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ระบบการประเมินการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-SAR) 
   

 

 

 

แบ่ง ผู้ใช้งานระบบ การป ระเมินการปฏิบัติราชการทา ง อิเล็กทรอนิกส์ ( e-SAR)  4  กลุ่ม ดังน้ี

กลุ่มที่  1  ผู้บันทึกข้อมูล หมายถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานให้เป็นผู้บันทึกข้อมูล   

ตัวชี้วัดของหน่วยงานลงในระบบ  e  -SAR  โดยทางผู้ดูแลระบบได้ก าหนดรหัสผู้บันทึกข้อมูลให้แต่ละหน่วยงาน  

จํา นวน  1  รหัส เพ่ือให้ในการเข้าระบบ และส่งผลการดําเนินงานในระบบให้กับผู้อนุมัติรายงาน

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

กลุ่มท่ี  2  ผู้อนุมัติรายงาน หมายถึง หัวหน้าหน่วยงาน ได้แก่ ผู้อำนวยการสถานพินิจและคุ้มครองเด็ก

และเยาวชน ผู้อำนวยการศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน ที่เป็นผู้ทำหน้าที่อนุมัติผลก ารดําเนินงานตามตัวชี้วัด  ð

และกดส่งรายงานไปยังผู้ประเมิน หากไม่มีการกดอนุมัติหรือกดส่งรายงาน ผู้ประเมินจะไม่ได้รับข้อมูลผลการดําเนิน

งานของหน่วยงาน โดยทางผู้ดูแลระบบได้กําหนดรหัสผู้อนุมัติรายงานให้แต่ละหน่วยงาน จำนวน  1  รหัส เพื่อใช้  

งานในระบบ อนุมัติผลการดําเนินงาน และกดส่งรายงานไปยังผู้ประเมิน

กลุ่มที่  3  ผู้ประเมิน หมายถึ ง ผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัดที่ก ากับ และดู แลผลด าเนินงานตามตัวชี้วัดที่แต่ละ
หน่วยงานด าเนินการ โดยจะท าหน้าที่ก ากับ ตรวจสอบ และสรุปผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด 

กลุ่มท่ี  4  ผู้ดูแลระบบ หมายถึง กลุ่มพัฒนาระบบบริหารที่เป็นผู้ท าหน้าที่บริหารจัดการระบบ การ
ประเมินการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ ( e-SAR) 
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1.การเข้าใช้งานระบบ
1. เข้าใช้งานระบบได้ที่  เว็บไซต์กรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน  www.djop.go.th เลือก  Intranet 

เลือกระบบสนับสนุน  เลือกหัวข้อ การประเมินผลการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ ( e-SAR) และ กด
เลือกระบบ ดังรูป

 
 

2. Log in เพ่ือเข้าสู่ระบบ โดยการกรอก username ในช่องชื่อผู้ใช้งาน และ password ในช่องรหัสผ่าน 
กดที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพ 

 
 

supawadee thanasab
Square



5 

 

2. การใช้งานของผู้บันทึกข้อมูล 
ขั้นตอนของผู้บันทึกข้อมูล 

 การรายงานตัวชี้วัดรายเดือน 
1.เข้าสู่ระบบแลว้ให้กดเลือกเมนู  “รายงานตัวชี้วัดรายเดือน” 

 
 

2.ให้ท าการเลือกปีพ.ศ.และรอบการประเมินตัวชี้วัด ดังรูป 

 
 

3.เลือกรายการตัวชี้วัดที่ต้องการรายงาน ดังรปู 

 

2 

3 

1 
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4. กดเลือกตัวชี้วัด ระบบเข้าสู่ หน้าต่างรายงานตัวช้ีวัดรายเดือน ที่เลือก 
1) กดอ่านค าอธิบายรายละเอียดตัวชี้วัดโดยกดดาวน์โหลดเพ่ือเปิดไฟล์รายละเอียดตัวชี้วัด 

2) บันทึกข้อมูลตัวชี้วัด โดยการกรอกข้อมูลเป็นตัวเลข  และผลการด าเนินการระบบจะค านวณอัตโนมัติ 

3) กดแนบเอกสารหลักฐาน(ถ้ามี)  กด        เลือกแนบไฟล์ กด       เพ่ือบันทึกเอกสารแนบ 
4) ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง กดบันทึกส่งรายงาน หน้าจอจะปรากฏ ข้อความยืนยัน “บันทึกข้อมูล”
ส าเร็จ ให้กด ที่ “OK” 
5) ย้อนกลับไปรายการตัวชี้วัด เพ่ือรายงานตัวชี้วัดต่อไป ให้กดเลือกรายการตัวชี้วัด  

 

 
 

 
หมายเหตุ หากส่งข้อมูลไปยังผู้อนุมัติส าเร็จ จะปรากฏเครื่องหมาย   ที่ช่องผู้รายงาน 

1)  

2)  

5)  

3)  
4)  
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 การตรวจสอบผลคะแนนตัวช้ีวัด 

1.เข้าไปท่ีเมนูตรวจสอบคะแนน  

  1) กดที่รายการ ตรวจสอบคะแนน ระบบจะแสดงหน้าตรวจสอบคะแนนดังภาพ 

 
 

ความหมายของสถานะ  

           = สูงกว่าค่าเป้าหมายมาก    = ต่ ากว่าค่าเป้าหมาย 

    = สูงกว่าค่าเป้าหมาย              = ต่ ากว่าค่าเป้าหมายมาก 

    = เป็นไปตามเป้าหมาย            = ไม่ด าเนินการ หรือแย่มาก 

 

2) ตรวจสอบค่าคะแนนที่ได้ หากมีข้อสงสัยติดต่อผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด 

3) กดพิมพ์คะแนนที่ปุ่ม เครื่องพิมพ์   
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3. การใช้งานของผู้อนุมัติรายงาน 
ขั้นตอนของผู้อนุมตัิรายงาน 

 การตรวจรายงานตัวชี้วัดรายเดือน 
1.เข้าสู่ระบบแลว้ให้กดเลือกเมนู  “ตรวจรายงานตัวช้ีวัดรายเดือน” 

 
 

2.ให้ท าการเลือกปีพ.ศ.และรอบการประเมินตัวชี้วัด ดังรูป 

 
 

3.เลือกรายการตัวชี้วัดที่ต้องการรายงาน ดังรปู 

 

2 

3 

1 
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1. กดเลือกตัวชี้วัด เมื่อระบบเข้าสู่หน้าต่างตรวจรายงานตัวชี้วัดรายเดือน  
ให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และเอกสารแนบ หากข้อมูลถูกต้อง ให้กดอนุมัติ และกดส่ง
รายงานหากข้อมูลไม่ถูกต้อง กด ไม่อนุมัติรายงานเพ่ือให้ผู้บันทึกข้อมูลแก้ไขข้อมูล 

 
 

 
 

 
หมายเหตุ หากส่งข้อมูลไปยังผู้อนุมัติส าเร็จ จะปรากฏเครื่องหมาย   ที่ช่องผู้รายงาน 
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 ตรวจสอบผลคะแนนตัวช้ีวัด 

1.เข้าไปท่ีเมนูตรวจสอบคะแนน  

  1) กดที่รายการ ตรวจสอบคะแนน ระบบจะแสดงหน้าตรวจสอบคะแนนดังภาพ 

 
 

ความหมายของสถานะ  

           = สูงกว่าค่าเป้าหมายมาก    = ต่ ากว่าค่าเป้าหมาย 

    = สูงกว่าค่าเป้าหมาย              = ต่ ากว่าค่าเป้าหมายมาก 

    = เป็นไปตามเป้าหมาย            = ไม่ด าเนินการ หรือแย่มาก 

 

4) ตรวจสอบค่าคะแนนที่ได้ หากมีข้อสงสัยติดต่อผู้ก ากับดูแลตัวชี้วัด 

5) กดพิมพ์คะแนนที่ปุ่ม เครื่องพิมพ์   
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4. การออกจากระบบรายงาน 
 

  คลิกท่ีเมนู  หรือคลิกที่ปุ่ม   

เพ่ือออกจากระบบ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

            

 
 

    
   

     
    

     
    
 

   
 

  
  

 
  

  

  
   

 
  

***พ งั ราึใะลตา***

1. น งนัผล งั มทัติ � ผล งจ ตมีาึพ งั ลัล ชน งในต่ ผล งช้ งานมาตจจทคคลั�ขมี้ขข งัขก งใ ตจััจนันง 

2. พ งั ลัลานใในงานมิตล้้ แล ตกนนาร�ะนใ์นัมทัติ �แล งลข งั่นันใถแา งขพขก ง ผล งั มทัติ �คลใิใละ่ัจพ งั ลัล างั ม่งาีทาคใ ตแา 

3. าใ์้ี้ขพัแา งขพพ งั ลัละนาผล งกลแลใะจจ ผล งจ ตมีาึพ งั ลัลิ งั ากำนวม�มานใะตก่งาในงานมชน งา ตจผล งั มทัติ � วร�ขั กำนวม�มานใาก่งาในงานม

ขิงตาผล งิ ใะวั�มชน งััา้คใ ตแา 

4. นนาคใจาำนนมกใะงะวลลนานใในงานมใะจจะะ �ิกานใช้ งานม และข งั่นันใถแา งขพพ งั ลัลง งั มนลตาขก ง 

ะะิ งั ากำนวม�มานใง�ขมัที รใ์ติ นัใัจานใิใะวั�มนกง่งาพ งั ลัลี้ขพัแา งขพรใ งั ั้้ แแะาวนิทผล และแมจวัา่นในลตาฐนมิใะาัจ

ันชมใะจจ e-SAR และชน งค์ะาใใัานใร�ะนใ์นฯ ิงั ขิ 

5. นลตาฐนมพัาผลกำนวม�มานมชน งะ ตกวานจว นิ มพ งั ลัล่นใ่มวีขพัานมงลงาน นกง ัร�จกา้ใัร�ม�ะ ผล งิ ใละใน้านใาใั 

ผล งาำนา ตจกลแลิตล้้ แล ตก นใ�ั  าลทงั รตฒมนใะจจจใ�นนใ่นันใถพัวใง้าก ลขก งิ ลักวลลน
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  สอบถามเพ่ิมเติม 
 

 
   เกี่ยวกับการใช้งานระบบ ผู้บันทึกข้อมูล ผู้อนุมัตริายงาน 
   ติดต่อ กลุม่พัฒนาระบบบริหาร  
   คุณสุภาวดี  ธนทรัพย์  
     

  
   

โทร  02 1416464

 เกี่ยวกับ รหัส การใช้งาน ของ ผู้บันทึกข้อมูล ผู้อนมุัตริายงาน
   

     
       
   

ติดต่อ กลุม่ พัฒนาระบบบริหาร
คุณ อารียา  แก้วสาคร
คุณณัฐพร ภักดีเสนา

   
    

โทร  02 1416464

 เกี่ยวกับ การประเมิน ตัวชี้วัด รายละเอียดตัวชี้วัด
   

 
 

 
 

     
 

 

 
 

ติดต่อ กลุม่พัฒนาระบบบริหาร
คุณบุณยนุช  อุทัย

โทร  02 1416464


